
जोरायल गाउँपाललका 
गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

रावतकटे्ट, डोटी 
सावयजलिक सेवा वडापत्र (Public Service Charter) 

 

क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

१ पशपंुक्षी फमय दताय  ब्यजिगत लिवेदि 

 िागररकताको प्रलतललपप 

 जग्गाधिी प्रमाणपूजायको प्रलतललपप 

 भाडाको घर/जग्गामा संचालि गररिे भए जग्गाधिीको 
मञ्जुरीिामा वा सम्झौतापत्र 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 पश ुसेवा केन्द्रको लसफाररस 

 लिमेकीले वातावरणमा कुिै असर पदैि भलि गररएको 
सजयलमि मचुलु्का 

 चाल ुआ.व मा जग्गाको लतरो लतरेको रलसद 

लाग्िे समय: सोरी ददि, 
मचुलु्का वा अिगुमिको 
रकमा ३ ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

पश ुसेवा केन्द्र प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२ पशपंुक्षी फमय िपवकरण  ब्यजिगत लिवेदि 

 फमय दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 
लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

पश ुसेवा केन्द्र प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३ मास ुपसल दताय  ब्यजिगत लिवेदि 

 िागररकताको प्रलतललपी 
 जग्गाधिी प्रमाणपूजायको प्रलतललपप 

 भाडाको घर/जग्गामा संचालि गररिे भए जग्गाधिीको 
मञ्जुरीिामा वा सम्झौतापत्र 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 पश ुसेवा केन्द्रको लसफाररस 

लाग्िे समय: सोरी ददि, 
मचुलु्का वा अिगुमिको 
रकमा ३ ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

पश ुसेवा केन्द्र प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

 लिमेकीले वातावरणमा कुिै असर पदैि भलि गररएको 
सजयलमि मचुलु्का 

 चा.ल.ु आ.व.मा जग्गाको भलूमकर लतरेको रलसद 
४ मास ुपसल िपवकरण  ब्यजिगत लिवेदि 

 फमय दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 
लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

पश ुसेवा केन्द्र प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

५ कृपि फमय दताय  फमय िामाकरण सपरतको लिवेदि 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 िागररकताको प्रलतललपप 

 फमय संचालि रिुे के्षत्रको जग्गाधिी पजुायको प्रलतललपप 

 भाडाको जग्गामा संचालि गररिे भए जग्गाधिीको मञु्जरीिामा 
वा संझौतापत्र 

 फमय संचालि रिुे वररपररको कम्तीमा ५ जिाले स्वीकृलत 
गरेको मचुलु्का 

 फमय संचालि कायययोजिा 
 चाल ुआ.व.मा जग्गाको भलूम कर लतरेको रलसद 

 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

कृपि पवकास 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

६ कृपि फमय िपवकरण  व्यजिगत लिवेदि 

 फमय दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 
लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

कृपि पवकास 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

७ कृिक समरु दताय  समूरको दताय गरर पाउँ भने्न लिवेदि 

 समूरको पवधाि-२ प्रलत 

 समूरका सदस्यरुको िागररकताको प्रलतललपप 

 कृिक समरु गठि गिने  लिणययको प्रलतललपप 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

कृपि पवकास 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

८ कृिक समरु िपवकरण  कृिक समूरको लिवेदि 

 कृिक समूरको दताय प्रमाण पत्रको प्रलतललपप 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 कृिक समरुको िपवकरण गिने  लिणययको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललकाको आलथयक ऐि 
अिसुार 

कृपि पवकास 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

९ पवपन्न िागररक उपचार 
लसफाररस 

 व्यजिगत लिवेदि 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 वडा अध्यक्षले प्रमाजणत गरेको पवपन्न िागररक लसफाररस 
सम्िजन्द्ध अिसूुजच -२ 

 सम्िजन्द्धत अस्पतालमा भिाय भएको प्रमाणको प्रलतललपप 

 िागररकता प्रमाणपत्र वा जन्द्म दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
आधारभतू स्वास््य 
तथा सरसफाई 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१० पवुायधार तफय को योजिा 
तथा काययक्रम सम्झौता 

 उपभोिा सलमलत र अिगुमि तथा सपुररवेक्षण गठि गरेको 
आम भेलाको लिणययको प्रलतललपप र आम भेला भएको फोटो 

 उपभोिा सलमलतको योजिा सम्झौता गिने  सम्िजन्द्ध लिणययको 
प्रलतललपप 

 उपभोिा सलमलतका पदालधकारीरुको िागररकताको प्रलतललपप 

 योजिाको प्रालिलधक लागत अिमुाि  

 काययक्रमको रकमा उपभोिा सलमलतको अध्यक्षले रस्ताक्षर 
गरेको काययक्रम प्रस्ताविाको सक्कल 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 योजिा सम्झौता गरी पाउँ भिी उपभोिा सलमलतको 
अध्यक्षको लिवेदि 

 योजिास्थलको फोटो र सम्िजन्द्धत योजिाको िाप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

११ उपभोिा सलमलतको खाता 
संचालि 

 उपभोिा सलमलतको खाता संचालि गिने  सम्िजन्द्ध लिणययको 
प्रलतललपप 

 उपभोिा सलमलतको अध्यक्ष, सजचव र कोिाध्यक्षको 
िागररकताको प्रलतललपप र पासपोटय साईजको फोटो 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

 उपभोिा सलमलतको अध्यक्षको लिवेदि 
१२ योजिा तथा काययक्रमको 

रलिङ्ग पवल माग 
 रलिङ्ग लिल माग सम्िन्द्धमा उपभोिा सलमलतको लिणयय 

 आम भेलािाट गठि भएको अिगुमि तथा सपुररवेक्षण 
सलमलतको लिणयय 

 वडा/पाललका स्तरीय योजिा अिगुमि प्रलतवेदि 

 सम्िजन्द्धत योजिाको पवल, भरपाई, डोर राजजरी 
 प्रालिलधक मूल्याङ्कि प्रलतिेदि 

 लिमायण कायय भइररेको योजिाको फोटो 
 सम्िजन्द्धत वडा कायायलयको लसफाररस 

 रलिङ्ग लिलको भिुािी पाउँ भिी उपभोिा सलमलतका 
अध्यक्षले पेश गरेको लिवेदि 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा र आलथयक 
प्रशासि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१३ योजिा तथा काययक्रमको 
अजन्द्तम पवल भिुािी 

 अजन्द्तम लिल भिुािी सम्िन्द्धमा उपभोिा सलमलतको लिणयय, 
 आम भेलािाट गठि भएको अिगुमि तथा सपुररवेक्षण 

सलमलतको लिणयय 

 वडा/पाललका स्तरीय योजिा अिगुमि प्रलतवेदि 

 सम्िजन्द्धत योजिा र काययक्रमको लिल, भरपाई, डोर राजजरी 
 3 लाख भन्द्दा मालथका योजिाको रकमा सम्िजन्द्धत 

योजिाको सिै पववरण खलु्ि ेगरी लिमायण स्थलमा राजखएको 
रोलडयङ ब िोडयको सपरत काम गदायको फोटो 

 योजिा संचालि देखी सम्पन्न सम्मका फोटोरु 

 योजिा सम्पन्न पलि खचय सावयजलिक, सावयजलिक परीक्षणको 
लिणययको प्रलतललपप तथा फोटोरु 

 प्रालिलधक मूल्याङ्कि प्रलतवेदि (एम.पव., ठेक्का पवल, फाइिल 
पवल र काययसम्पन्न प्रलतवेदि) 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा र आलथयक 
प्रशासि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१४ उपभोिा सलमलतको खाता 
िन्द्द 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 उपभोिा सलमलतको खाता िन्द्द गिने  सम्िजन्द्ध लिणयय प्रलतललपप 

 उपभोिा सलमलतको अध्यक्षको लिवेदि 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा  

१५ सरकारी दताय  दताय दरखास्तको लिवेदि 

 सरकारी संस्था दताय गिने  सम्िजन्द्ध पपरलो प्रारजम्भक भेलाको 
लिणययको प्रलतललपप 

 सरकारी संस्था दताय गिने  सम्िजन्द्ध दोस्रो प्रारजम्भक भेलाको 
लिणययको प्रलतललपप 

 तदथय सलमलतलाई अलधकार प्रत्यायोजि गररएको पत्र 

 सदस्यरुले एउटै प्रकृलतको अन्द्य सरकारी संस्थामा सदस्य 
िररेको स्व-घोिणापत्र 

 सदस्यरुको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 सरकारी संस्थाको पवलियम ३ प्रलत  

 सरकारी संस्था संचालिको संभाव्यता अध्ययि प्रलतललपप 

 सदस्यले ललि जस्वकार गरेको शेयर संख्या र शयेर पववरण 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

लाग्िे समय: दरखास्त पेश 
भएको ६० ददि लभत्र 

लाग्ि ेदस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा  

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१६ सरकारी लेखापरीक्षक 
लियजुि लसफाररस 

 संस्थाको साधारणसभाको लेखापरीक्षक लियजुि गिने  सम्िजन्द्ध 
लिणययको प्रलतललपप 

 लेखापरीक्षकको दताय प्रमाणपत्र 

 लेखापरीक्षकको करचिुा प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 लेखापरीक्षक कालो सूजचमा िपरेको सम्िजन्द्ध पत्र 

 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१७ खािेपािी तथा सरसफाई 
उपभोिा सलमलत दताय 

 अिसूुची १ िमोजजमको लिवेदि 

 उपभोिा सलमलतका काययकारी सदस्यरुले प्रत्येक पषृ्ठको 
तल र मालथ दवैु लतर दस्तखत गरेको प्रमाजणत ३ प्रलत 
पवधाि 

 सलमलतको सदस्यको िागररकता प्रमाण पत्रको (प्रलतललपपमा 
सम्िजन्द्धत व्यजिले दस्तखत गरी प्रमाजणत गरेको रिु ुपिने ), 

लाग्िे समय: प्रपक्रया पगेुमा 
सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 
 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

 उपभोिारुको आम भेलाले उपभोिा सलमलत गठि गरेको 
प्रलतललपप, 

 जलश्रोत ररेको तथा उपयोग गररिे के्षत्रको अवस्था झजल्किे 
िक्शा, 

 गाउँपाललकाले तोके िमोजजम दस्तरु िझुाएको िगदी रलसद, 
 खािेपािी श्रोत तथा उपभोिा सलमलत गठिमा कुिै पववाद 

िैि भने्न वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 
१८ खािेपािी तथा सरसफाई 

उपभोिा सलमलत िपवकरण 
 उपभोिा सलमलतका अध्यक्ष वा सजचवको िपवकरण गरर पाउँ 

भने्न लिवेदि,  

 उपभोिा सलमलतको िपवकरण गराउिे सम्िन्द्धी लिणययको 
प्रलतललपप, 

 उपभोिा सलमलतको साधारण सभाको लिणययको प्रलतललपप, 
 वापियक आय व्यय सपरतको लेखा परीक्षण प्रलतवेदि १ प्रलत, 
 लेखापरीक्षकको दताय प्रमाणपत्र, प्याि दताय प्रमाण पत्र, कर 

चिुा प्रमाणपत्रको प्रलतललपप, 
 सम्िजन्द्धत वडा कायायलयको लसफाररस, 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 
 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

१९ आलथयक सरायता, प्राकृलतक 
प्रकोप रारात, पवलभन्न संघ 
संस्था अिदुाि 

 सरायता गिुयपिने  व्यरोराको व्यजिगत लिवेदि 

 िागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 प्रररीको मचुलु्का (प्राकृलतक पवपद) 

 घटिासँग सम्िजन्द्ध फोटोरु 

लाग्िे समय: सोरी ददि, 
मचुलु्का गिुय पिने  भएमा ७ 
ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
 

आलथयक प्रशासि 
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२० घर िक्सा पास  जग्गाधिी प्रमाणपत्र (लाल पजुाय) को प्रलतललपप 

 चाल ुआ.व.को मालपोत लतरेको रलसदको प्रलतललपप 

 िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 पकत्ता िं. स्पष्ट भएको िापीको िक्सा (ब्ल ुपप्रन्द्ट) र टे्रस 
िक्सा (सक्कल) 

 पास गररिे िक्साको फोटोकपीमा लडजाइिर एवं 

लाग्िे समय: काययपवलधको 
प्रपक्रया िमोजजम 

लाग्िे दस्तरु: आलथयक ऐि 
िमोजजम िक्सापास पकताि 
ु.५००। 

पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

िक्सावालाको सरी िाप, रस्ताक्षर समेत रिुपुिने  (िक्सा २ 
कपप) 

 जग्गा सम्म पगु्िे िाटो (लिमायण स्थल) मा प्रष्ट िभएमा 
वडाको लसफाररस रिुपुिने  

 वारेस राखी िक्सा पास गिने  भए वारेसको वारेसिामा, 
 लिकास िखलेुको जग्गारुको रकमा गाउँपाललकामा िाटो 

दताय भएको प्रमाण पत्र, 
 जग्गाको चार पकल्ला प्रमाजणत प्रमाणपत्र, 
 िक्सावाला मोरी भएमा जग्गा धिी वा गठुीको स्वीकृलत पत्र, 
 सम्िजन्द्धत वडाको लसफाररस (सक्कल) 

२१ तला थप  पास भएको िक्सा र पास पजुायको प्रलतललपप 

 िापी िक्सामा देजखिे घरको सम्िन्द्धमा प्रस्तापवत तला थप 
घरको िक्सा सपरत सालिक घरको सिै प्लाि, पकल्ला 
मोरोडा, सिैभन्द्दा अग्लो ठाउँको क्रस सेक्सि र साइट 
प्लाि समेतको िक्सा प्रलतललपप 

 अन्द्य कागजातको रकमा ियाँ िक्सा पास गदाय आवश्यक 
पिने  सिै कागजातरु 

लाग्िे समय: १५ ददि  

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 
 

पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२२ मपरला समूर दताय  समूरको लिवेदि 

 समूर गठि गिने  लिणयय, समूर िामाकरण तथा िाप  

 समूर सदस्यरुको िागररकता प्रलतललपप 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 राजश्व वझुाएको रलसद 

 समूरको पवधाि २ प्रलत 

लाग्िे समय: १ ददि  

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 
 

मपरला वालवाललका 
तथा समाज कल्याण 
उपशाखा 

 

२३ मपरला समूर िपवकरण  समूरको लिवेदि 

 समूर दताय र िपवकरण सम्वजन्द्ध लिणयय प्रलतललपप 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 राजश्व वझुाएको रलसद  

लाग्िे समय: १ ददि  

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 

मपरला वालवाललका 
तथा समाज कल्याण 
उपशाखा 

 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

 
२४ अपाङ्ग पररचयपत्र  अिसूुची १ िमोजजमको लिवेदि 

 िागररकता प्रमाणपत्र वा जन्द्म दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 राल सालै जखचेको पासपोटय साइजको फोटो ३ प्रलत 

 सम्भव भएसम्म अपाङ्गता देजखिे फोटो 
 जचपकत्सकको अपाङ्गता सम्िजन्द्ध परीक्षण प्रमाण पत्र 

 वडा कायायलयको लसफाररस  

लाग्िे समय: सोरी ददि, 
मचुलु्का गिुय पिने  भएमा ७ 
ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
 

मपरला वालवाललका 
तथा समाज कल्याण 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२५ अपाङ्ग पररचयपत्रको 
प्रलतललपप 

 प्रलतललपप ललिपुिने  कारण सपरतको लिवेदि 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 िागररकता प्रमाणपत्र वा जन्द्म दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 राल सालै जखचेको पासपोटय साइजको फोटो ३ प्रलत 

लाग्िे समय: सोरी ददि, 
मचुलु्का गिुय पिने  भएमा ७ 
ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
 

मपरला वालवाललका 
तथा समाज कल्याण 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२६ ज्येष्ठ िागररक पररचयपत्र  व्यजिगत लिवेदि 

 िागररकताको प्रलतललपप 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 िसाइँसराइँ गरी आएको रकमा िसाइँसराइँ प्रमाणपत्रको 
प्रलतललपप 

 राल सालै जखचेको पासपोटय साइजको फोटो २ प्रलत 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
मपरला वालवाललका 
तथा समाज कल्याण 
उपशाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२७ संस्था दताय तथा लसफाररस  संस्था दताय लसफाररस गररपाउँ भने्न लिवेदि 

 संस्था ररिे सम्िजन्द्धत वडा कायायलयको लसफाररस 

 संस्थाको लिधाि १ प्रलत (कायय सलमलतिाट प्रमाजणत)  

 पधालधकारीरुको १/१ प्रलत िागररकताको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

२८ संस्था िपवकरण लसफाररस  संस्था िपवकरण लसफाररस गरर पाउँ भने्न लिवेदि 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 कर चिुा प्रमाणपत्र  

 काययसलमलतको लिणययको प्रलतललपप  

 लेखापरीक्षण प्रलतवेदिको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

२९ 'घ' वगयको लिमायण 
व्यवसायी इजाजतपत्र 

 'घ' वगयको लिमायण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्िन्द्धी काययलिलध, 
२०७५ को अिसूुची १ िमोजजमको लिवेदि, 

 'घ' वगयको लिमायण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्िन्द्धी काययलिलध, 
२०७५ को अिसूुची ५ िमोजजमको औजार तथा 
उपकरणरु, 

 उपकरणरुको स्वालमत्व तथा िीमा सम्िजन्द्ध कागजात 

लाग्िे समय: प्रपक्रया परुा 
रिु लाग्िे समय 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि  
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३० 'घ' वगयको लिमायण 
व्यवसायी इजाजतपत्र 
िपवकरण 

 लिमायण व्यवसायीको लिवेदि, 
 कालो सूचीमा िपरेको स्व-घोिणा पत्र, 
 इजाजतपत्रको प्रलतललपप, 
 प्याि दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप, 
 करचिुा प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा, 
पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि  
शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३१ एम.एम.् रेलडयो संचालि 
अिमुलतपत्र 

 अिसूुची-१ िमोजजमको लिवेदि, 
 सम्िजन्द्धत पवियमा अिभुवी तथा ख्यालत प्राप्त व्यजि वा 

मान्द्यता प्राप्त अिसुन्द्धािात्मक संस्थािाट आफूले इजाजतपत्र 
ललि खोजेको पवियको आलथयक, प्रापवलधक तथा व्यावसापयक 
पक्षमा पवस्ततृ अध्ययि गिय लगाई तयार गरेको प्रलतवेदि, 

 प्रसारण संस्था दतायको प्रमाणपत्र सम्िजन्द्धत पवधाि तथा 
संचालकरुको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललपप, 

 लिवेदि दस्तरु गाउँ सभाले तोके अिुु पको रकम िझुाएको 
िगदी रलसद वा तोपकएको राजश्व खातामा जम्मा गरेको 
दोस्रो प्रलत भौचरको साथै प्रसारण केन्द्र ररिे ठाउँको 
पववरण, 

 अिसूुची १ िमोजजमको समावेश गिुय पिने  कागजातरु 

लाग्ि ेसमय: प्रपक्रया पगेुको 
१ मपरिा लभत्र । 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

 

प्रशासि शाखा प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत  

३२ एम.एम.् रेलडयो संचालि 
अिमुलतपत्र िपवकरण 

 अिसूुची ३ िमोजजमको लिवेदि, 
 अिसूुची ३ िमोजजम आवश्यक कागजातरु 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

गाउँपाललका आलथयक ऐि 
अिसुार 

३३ कक्षा ५ र ८ को ग्रडे 
लसटको प्रलतललपप 

 व्यजिगत लिवेदि, 
 सम्िजन्द्धत पवद्यालयको लसफाररस, 
 लेजरको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

जशक्षा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३४ कक्षा ५ र ८ को ग्रडे 
लसटमा िाम र जन्द्मलमलत 
सच्याउि 

 व्यजिगत लिवेदि, 
 सम्िजन्द्धत पवद्यालयको प्रलतललपप, 
 लेजरको प्रलतललपप, 
 वडा कायायलयको लसफाररस, 
 जन्द्म दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

जशक्षा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३५ जशक्षक सुवा 
सरमलत/अिमुती 

 जशक्षकको लिवेदि, 
 दिैु पवद्यालयको पवद्यालय व्यवस्थापि सलमलतको लिणययको 

प्रलतललपप, 
 दवैु पवद्यालयको पत्र, 
 दिैु पाललकाको सरमलत पत्र 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: लि:शलु्क 
जशक्षा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३६ अन्द्य लसफाररस जस्तैैः 
जिजाती, कन्द्सलुर 
सेवा,पववरण प्रमाजणत, 
मन्द्त्रालय लसफाररस आदद 

 व्यजिगत लिवेदि 

 िागररकताको प्रलतललपप 

 वडा कायायलको लसफाररस 

 लसफाररस शलु्क लतरेको रलसद 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

प्रशासि, योजिा तथा 
अिगुमि शाखा 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३७ जग्गा पकत्ता र साध 
लसमािा िुट्याउि े

 व्यजिगत लिवेदि 

 िागररकताको प्रलतललपप 

 वडा कायायलको लसफाररस 

 पकत्ता िं स्पष्ट भएको िापीको िक्सा (ब्ल ुपप्रन्द्ट), टे्रस िक्सा 
(सक्कल) र जग्गा धलि पजुाय 

लाग्िे समय: ३० ददि लभत्र 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

पवुायधार पवकास तथा 
वातावरण व्यवस्थापि 
शाखा (अलमि) 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

३८ मदु्दा मालमला दताय  लिवेदि  

 िागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

लाग्िे समय: सोरी ददि 

लाग्िे दस्तरु: जोरायल 
उपाध्यक्ष/न्द्यापयक 
सलमलत,गाउँपाललकाको 

न्द्यापयक सलमलत, 
गाउँपाललकाको 



क्र.सं सेवा सलुिधाको िाम आवश्यक पिने  कागजातरु लाग्ि ेदस्तरु र लाग्ि ेसमय जजम्मेवार अलधकारी गिुासो सनु्न े
अलधकारी 

 स्थािीय सरकार संचालि ऐि, २०७४ मा उल्लेजखत 
अलधकार के्षत्ररु लभत्रका मदु्दा अिसुारको आवश्यक 
कागजातरु 

गाउँपालका आलथयक ऐि 
अिसुार 

कायायलय कायायलय 

३९ िेरोजगार व्यजि दताय  तोपकएको ढाँचामा भररएको फारम 

 िागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतललपप 

 पासपोटय साइजको फोटो १ प्रलत 

 पररवारको सम्पूणय सदस्यको िाम, जन्द्म लमलत, िागररकता िं 
, जारी लमलत र जारी जजल्ला 

 िागररकता प्रमाणपत्र अन्द्य जजल्लािाट जारर भएको भए 
िसाइँसराइँको प्रलतललपप, िागररकतामा स्थायी ठेगािा अन्द्यत्र 
उल्लेख भएको मपरलाको रकमा लिवार दतायको प्रमाणपत्रको 
प्रलतललपप 

लाग्िे समय: ररेक 
आ.व.को फागिु मपरिामा 
लाग्िे दस्तरु: लिैःशलु्क 

रोजगार सेवा केन्द्र प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 

 प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत फो.िं. 9858488039 

 सूचिा अलधकारी श्री चन्द्र लसर ऐडी फो.िं. 9858427654  

गाउँपाललका इमेल :-jorayalrlmp@gmail.com, info@jorayalmun.gov.np 

गाउँपालिका वेवसाइट :-www.jorayalmun.gov.np 


